                                                                                                               Załącznik Nr 1






                                             do dokumentacji  przyjętych zasad 

                                                                                                      polityki rachunkowości

                                                                                                         z dnia 30.12.2005r. 

ZAKŁADOWY    PLAN       KONT

                                ZWIĄZKU GMIN „KWISA”


Zakładowy Plan Kont reguluje kwalifikacje zdarzeń gospodarczych realizowanych w ramach działalności:

· Budżetu Związku,

· Związku jako jednostki budżetowej.

                                                           Część I Ogólna

Plan kont obejmuje konta bilansowe i pozabilansowe, zasady księgowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych oraz ich powiązania z kontami analitycznymi i został opracowany na podstawie :

1. wzorcowego planu kont dla budżetu państwa i jednostek samorządu terytorialnego stanowiącego załącznik do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001r w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości  oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U. Nr 153 poz.1752 z późn. zm.),

2. Zarządzenie Nr 46 Ministra Finansów z dnia 01 sierpnia 1995 roku w sprawie szczególnych zasad prowadzenia rachunkowości oraz jednolitych planów kont dla państwowych i gminnych jednostek budżetowych i ich gospodarstw pomocniczych, zakładów budżetowych i gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich związków

     ( Dz. Urz .M.F. Nr 46 z dnia 18.08.1995r).

Część II  Szczegółowa

1. W Związku Gmin „Kwisa” wszelkiego typu operacje pieniężne w zakresie wydatków 

i dochodów budżetowych dokonywane są bezpośrednio z rachunku bieżącego jednostki 

( konto 130” Rachunek bieżący jednostek budżetowych”), konto to należy traktować jako konto analityczne do konta 133” Rachunek budżetu”.

 Wydatki budżetowe Związku , księgowane na podstawie wyciągów bankowych, analityka prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej, a sprawozdania Rb-28S o wydatkach sporządzane przez jednostkę, księgowane są na koncie 902” Wydatki budżetu”

 i zastępują analitykę tego konta.

Dochody budżetowe Związku , księgowane są na podstawie wyciągów bankowych, analityka prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej, a sprawozdania Rb-27S o dochodach sporządzane przez jednostkę, księgowane są na koncie 901”Dochody budżetowe” i zastępują analitykę tego konta.

2.Zgodnie z art. 6 ustawy o rachunkowości, jednostki obowiązane są prowadzić rachunkowość wg zasady „memoriałowej”. Oznacza to, że w księgach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki należy ująć wszystkie osiągnięte przychody i obciążające koszty związane z tymi przychodami dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty.
Operacje gospodarcze na kontach wymienionych w wykazie winny być księgowane zgodnie z zasadami zawartymi w komentarzu do w/wym. rozporządzenia.

1     WYKAZ   KONT   SYNTETYCZNYCH   BUDŻETU.

2    WYKAZ   KONT  SYNTETYCZNYCH  JEDNOSTKI  I  PRZYJĘTE  ZASADY   KLASYFIKACJI  ZDARZEŃ ORAZ  METOD WYCENY AKTYWÓW 

I   PASYWÓW.

	Symbol konta
	Nazwa konta i przyjęte zasady księgowania operacji gospodarczych oraz ich powiązania z kontami analitycznymi.

	1
	2

	KONTA BILANSOWE
	BUDŻET

	133


	Rachunek budżetu.

Konto służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach budżetu. Zapisy na koncie dokonywane są wyłącznie na podstawie wyciągów bankowych i muszą być zgodne z zapisami banku. W razie stwierdzenia błędu w dowodzie bankowym, księguje się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako sumy do wyjaśnienia. Różnicę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu.

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

-  wpływ środków na r-k budżetu,

-  wpływy udzielonych kredytów, pożyczek, obligacji w   korespondencji z kontem 134,260
Na stronie MA konta księguje się w szczególności:
-  wypłaty z rachunku budżetu w tym również spłaty kredytów, pożyczek i obligacji w korespondencji z kontem 134,260.

Analityki do konta nie prowadzi się. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla dochodów w ramach konta 901, dla wydatków w ramach konta 902.

	137
	Rachunki środków funduszy  pomocowych.

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach  realizacji zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym.

Na stronie WN ujmuje się wpływy środków, 

a na stronie MA wypłaty środków.

Ewidencja szczegółowa  powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziałem wpływów i wydatków oraz stanów środków według zasad wynikających dla danego funduszu pomocowego. 

	139
	Inne rachunki bankowe.

Konto służy do ewidencji operacji dotyczących wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki pochodzące z funduszy pomocowych, np. depozyty.

Na stronie WN  konta  ujmuje się wpływ wydzielonych środków pieniężnych.

Na stronie MA ujmuje się wypłaty środków dokonane z wydzielonych rachunków bankowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta  powinna zapewnić podział  wydzielonych środków na ich rodzaje .



	240
	Pozostałe rozrachunki.

Konto służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu.

Analityką do konta są karty kontowe wg poszczególnych tytułów 
i kontrahentów.

	901
	Dochody budżetu.

Konto służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu.

Ewidencję analityczną prowadzi się wg klasyfikacji budżetowej

 ( zastępują sprawozdania Rb-27S)

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

Ewidencja szczegółowa jest prowadzona na kartach dochodów wg podziałek klasyfikacji budżetowej.



	902
	Wydatki budżetu.
Konto służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetu.

Ewidencję analityczną prowadzi się wg klasyfikacji budżetowej         ( zastępują sprawozdania Rb-28S).

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.

Ewidencja szczegółowa jest prowadzona na kartach wydatków wg podziałek klasyfikacji budżetowej w jednostce budżetowej – Związku.

	907
	Dochody z funduszy pomocowych.

Konto służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie WN konta ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów na konto 967.

Na stronie MA konta ujmuje się dochody osiągnięte z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegółowa  do konta powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych dochodów poszczególnych funduszy według ich rodzajów.

	908
	Wydatki z funduszy pomocowych.

Konto służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych.

Na stronie WN konta ujmuje się wydatki na podstawie sprawozdań jednostek z realizacji wydatków ze środków funduszy pomocowych.

Na stronie MA konta ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków na konto 967.

Ewidencja szczegółowa do konta powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych.

	960
	Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu.

Konto służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek z lat ubiegłych.

W roku następnym pod datą zatwierdzenia budżetu  na stronie Wn lub Ma konta ujmuje się odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Analityki do konta nie prowadzi się.

	961
	Niedobór lub nadwyżka budżetu.

Konto służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki danego roku budżetowego.

Na koncie tym pod datą ostatniego dnia roku budżetowego ujmuje się:

· na stronie WN przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji ze stroną MA konta 902,

· na stronie MA przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji ze stroną WN konta 901.

W następnym roku pod datą zatwierdzenia budżetu  saldo konta przenosi się na konto 960.



	967
	Fundusze pomocowe.

Konto służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie WN ujmuje się saldo konta 908 a na stronie MA saldo konta 907.

Ewidencję szczegółową prowadzi się dla poszczególnych funduszy pomocowych według zasad określonych w przepisach dotyczących każdego funduszu.

	KONTA POZABILANSOWE
	· W ewidencji pozabilansowej księguje się plan budżetu i zmiany w budżecie Związku na podstawie podjętych uchwał Zarządu i Zgromadzenia  Związku

	991
	Planowane dochody budżetu.

Konto służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian.

Na stronie WN ujmuje się zmiany zmniejszające plan dochodów budżetu.

Na stronie MA ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody.

Saldo MA konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie WN konta 991.



	992
	Planowane wydatki budżetu.

Konto służy do ewidencji planu wydatków budżetu oraz jego zmian.

Na stronie WN ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.

Na stronie MA konta ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu lub wydatki zablokowane.

Saldo WN konta określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie MA konta 992.

	                                    JEDNOSTKA BUDŻETOWA

	KONTA BILANSOWE
	Wykaz kont księgi głównej – przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz metod wyceny aktywów i pasywów.

	Zespół 0 – Majątek trwały

011
	Środki trwałe.

Konto przeznaczone jest do ewidencji wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

Na stronie WN księguje się w szczególności:

· przychody z zakończonej i rozliczonej inwestycji według kosztu wytworzenia (MA konto 800). Dowód księgowy – OT,

· zakup gotowych środków trwałych według ceny nabycia powiększonej o koszty zakupu (Ma konto 080). Dowód księgowy – OT,

· nieodpłatne otrzymanie (Ma konto 800). Dowód księgowy – PT,

· ujawniona nadwyżka (Ma konto 240) według ceny na podstawie kosztorysów lub komisyjnego szacunku (aktualna wartość rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego zużycia). Dowód księgowy – OT,

· wartość zakończonej inwestycji w obcych środkach trwałych (MA konto 080). Dowód księgowy – PT,

· zwiększenie wartości początkowej środka trwałego o koszty inwestycji ulepszającej (Ma konto 080). Dowód księgowy – OT,

· urzędowe zwiększenie wartości początkowej (Ma konto 800). Dowód księgowy – PK łącznie z wykazem środków trwałych podlegających urzędowemu zwiększeniu wartości początkowej (np. przeszacowanie wartości środków trwałych).

Na stronie MA konta księguje się w szczególności:

1) likwidacja:

a) do wysokości dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

b) wartość nie umorzona według ceny ewidencyjnej (Wn konto 800). Dowód księgowy – LT,

2) sprzedaż środka trwałego:

a) dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),

b) wartość nie umorzona według ceny ewidencyjnej (Wn konto 800). Dowód: rachunek uproszczony, faktura VAT, PK oraz akt notarialny w przypadku nieruchomości,

3) urzędowe zmniejszenie wartości początkowej (Wn 800). Dowód księgowy PK łącznie ze sporządzonym wykazem środków trwałych podlegających urzędowemu zmniejszeniu wartości początkowej.

Ewidencja analityczna winna być prowadzona w księdze środków trwałych dla poszczególnych obiektów według grup KŚT z podziałem na miejsce użytkowania, od wartości powyżej 3500 zł, ustalonej zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób prawnych.

	013
	Pozostałe środki trwałe.

Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych nie podlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki, które podlegają umorzeniu do pełnej wartości w miesiącu wydania do używania i podlegają one ewidencji ilościowo – wartościowej (  1.000zł do 3.500zł), na stronie WN konta ujmuje się zwiększenia a na stronie MA – zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie WN konta ujmuje się w szczególności:

1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu (Ma konto 130, 101),

2) nadwyżki środków trwałych ujawnionych (MA konto 240),

3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych (MA konto 072).

Na stronie MA konta ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej (WN konto 072),

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu (WN konto 240).

Dokumentem do w/w księgowań jest dowód PK łącznie z decyzją kierownika jednostki.

Analityką do konta są księgi inwentarzowe wg miejsca ich użytkowania. Dane prowadzi się w ewidencji ilościowo – wartościowej składników o wartości powyżej 1.000-3.500zł. Pozostałe środki trwałe o wartości  do 1.000 zł podlegają ujęciu w ewidencji ilościowej według miejsca ich użytkowania.

	020
	Wartości niematerialne i prawne.

Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych. W szczególności są to programy komputerowe i spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu.

Po stronie WN księguje się wszystkie przychody, tj. zwiększenia ich stanu i wartości początkowej. W szczególności:

· przychody z zakupu umarzanych stopniowo, (Ma konto 080) 

· przychody z zakupu umarzanych jednorazowo (Ma konto 130) według ceny nabycia,

· otrzymanej nieodpłatnie darowizny (Ma konto 800, 072) wycena według ceny wynikającej z decyzji.

Po stronie MA księguje się wszelkie zmniejszenia stanu i wartości początkowej, a w szczególności:

· rozchód na skutek sprzedaży, likwidacji lub darowizny (Wn 760, 800, 072) wycena według ceny ewidencyjnej.

Analityką do konta są księgi inwentarzowe. Wartości niematerialne i prawne o wartości do 3500 zł podlegają umorzeniu w 100% w momencie oddania do używania, natomiast wartości niematerialne i prawne powyżej 3500 zł ujmowane są na oddzielnym koncie syntetycznym 020.

	071
	Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
i prawnych.

Konto służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek określonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych.

Umorzenia nalicza się na końcu roku obrotowego.

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie MA konta 071 ujmuje się zwiększenia a na stronie WN – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona winna być w połączeniu ze szczegółową ewidencją środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

	072
	Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, 
w miesiącu wydania ich do używania. Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie WN konta ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej a także stanowiących niedobór lub szkodę.

Na stronie MA konta ujmuje się odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, dotyczące środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.

Analityki do konta nie prowadzi się.

	080
	Inwestycje (środki trwałe w budowie).

Konto to służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz do rozliczania kosztów inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie WN konta ujmuje się w szczególności:

1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych wykonawców jaki i we własnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów zakupionych od kontrahentów oraz wykonanych w ramach własnej działalności gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego,

4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) zwiększenie wartości zadania na podstawie faktur i rachunków zapłaconych w latach ubiegłych w korespondencji z  wydzielonym kontem funduszu inwestycyjnego o symbolu 800I,

6) wypłacone odszkodowania związane z inwestycją.

Na stronie MA ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, a w szczególności:

1) środków trwałych,

2) wartości niematerialnych i prawnych,

3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 księguje się również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych.

Ewidencją analityczną do konta są karty kontowe z podziałem na poszczególne zadania inwestycyjne.



	Zespół 1-Środki pieniężne i rachunki bankowe

130
	Rachunek bieżący jednostek budżetowych.

W jednostce budżetowej konto służy do ewidencji dochodów i wydatków budżetowych realizowanych bezpośrednio przez Związek. Urząd nie posiada w banku wyodrębnionego rachunku bankowego jako jednostka budżetowa. Zapisy na koncie dokonywane są na podstawie wyciągu bankowego z rachunku budżetu gminy, tj. konto 133.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów. Do błędnych zapisów, zwrotu nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

1) wpłaty z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych:

· kwoty wpłacone na rachunek bieżący z kasy (MA konto 140),

· z tytułu należności przypisanych (MA konto 221, 226),

· z tytułu należności nieprzypisanych (MA konto 750, 760).

2) wpływy zwrócone na rachunek wydatków budżetowych (MA konto 201, 400),

3) przeksięgowanie zrealizowanych wydatków budżetowych za rok (31.12) (MA konto 800).

Na stronie MA konta księguje się w szczególności:

1) zrealizowane wydatki budżetowe związane z finansowaniem własnej działalności według klasyfikacji budżetowej (Wn konta zespołu I, konto 400, 013, 750, 760, 810),

2) zwrot nadpłat w dochodach budżetowych (Ma konto 221, 750, 760),

3) przeksięgowanie dochodów budżetowych za rok (31.12) (WN konto 800).

Analityką są karty dochodów i wydatków według podziału klasyfikacji budżetowej.

	137
	Rachunki środków funduszy pomocowych.

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków  pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych.

Na koncie dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 137 między księgowością jednostki a księgowością banku.

Na stronie WN konta ujmuje się wpływy środków, a na stronie MA – wypłaty środków.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

	139
	Inne rachunki bankowe.

Konto służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia.

W szczególności na koncie tym prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych:

· sum depozytowych (wadia),

· sum depozytowych (dodatki mieszkaniowe),

· kaucji (zabezpieczeń należytego wykonania umów),

· kaucje mieszkaniowe.

Na koncie dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych (wyciągów).

Na stronie WN księguje się w szczególności:

· wpłaty sum depozytowych (wadii, dodatków mieszkaniowych) (Ma konto 240),

· wpłaty kaucji gwarancyjnej za usługi remontowo – budowlane (Ma konto 240),

· wpłata kaucji mieszkaniowych (Ma konto 240).

Na stronie MA księguje się w szczególności:

· wypłaty sum depozytowych (wadii, dodatków mieszkaniowych) (Wn konto 240),

· przelewy z tytułu zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umów (Wn konto 240),

· przelewy z tytułu zwrotu kaucji mieszkaniowych (Wn konto 240).



	Zespół 2- Rozrachunki i roszczenia

201
	Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami.

Konto służy do ewidencji wszelkich bezspornych należności 
i zobowiązań krajowych – za wyjątkiem należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 221.

Na stronie WN  konta księguje się  zobowiązania wobec kontrahentów. 

Na stronie MA konta księguje się zapłatę faktur i rachunków wobec kontrahentów.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w książce kontowej według której możliwe jest ustalenie należności i zobowiązań według poszczególnych kontrahentów.

	221
	Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Konto służy do ewidencji należności jednostki budżetowej z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.

Na stronie WN  konta księguje się  w szczególności:

· ustalone nadpłaty z tyt. dochodów budżetowych ( MA konto Zespołu”7”),

· zwroty nadpłat ( MA konto 130),

· przeniesienie należności długoterminowych w wysokości raty należnej za dany rok budżetowy(MA 226)

Na stronie WN  konta księguje się  w szczególności:

· wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów budżetowych (WN konto 130),

· odpisy należności uprzednio przypisanych( konta Zespołu „7”).

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenia stanu zaległości i nadpłat poszczególnych dłużników z uwzględnieniem podziału wg tytułów źródeł dochodów budżetowych.

W Związku Gmin „Kwisa” należności z tytułu dochodów budżetowych dotyczą składek członkowskich. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg kartotek członków Związku. 



	225
	Rozrachunki z budżetami.

Konto służy do ewidencji rozrachunków z budżetami  w szczególności z tytułu dotacji, podatków, nadpłat w rozliczeniach z budżetem.

Na stronie WN konta ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu. a na stronie MA zobowiązania wobec budżetów i wpłaty do budżetów.

Analityką są  karty  kontowe według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.



	 229
	Pozostałe rozrachunki publicznoprawne.

Konto służy do ewidencji rozrachunków z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych wobec ZUS oraz zobowiązań wobec PFRON.

Na stronie WN ujmuje  się należności oraz spłatę zobowiązań, a na stronie MA  zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków  publicznoprawnych.

Przykłady księgowań:

 - przelewy składek naliczonych  Wn 229 Ma 130,135
 - odpisanie zobowiązań przedawnionych  Wn 229 Ma 760

 - należności składek Wn 400,080,851,853  Ma 229

 - odpisanie należności przedawnionych(umorzonych)  Wn 760, 851,853  Ma 229

Analitykę prowadzi się na kartach kontowych  wg. tytułów

 ubezpieczenia.

	231
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń.

Konto służy do rozrachunków z tytułu wynagrodzeń z własnymi pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi np. z tytułu umów zlecenia i o dzieło.

Na stronie WN księguje się w szczególności:

- wypłaty wynagrodzeń oraz zasiłków objętych listą płac (Ma

  101,130,135),

- wypłaty świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń (Ma 101,130,135),

- potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika na mocy 

  ustawowych upoważnień lub zgody pisemnej pracownika (Ma  

  konto 225,234,240,851).

Na stronie MA  księguje się w szczególności:

- naliczone w listach płac wynagrodzenie brutto (Wn konto

  400,080,851.853),

- zasiłki rodzinne i inne, które pokrywa ZUS (Wn konto 229),

- przeksięgowanie roszczeń spornych dot. wynagrodzeń (Wn konto 240).

Analityką do konta są karty wynagrodzeń pracowników.

	234
	Pozostałe rozrachunki z pracownikami.

Konto służy do ewidencji należności, roszczeń z innych tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie WN księguje się w szczególności:

· wypłacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę (Ma konto 101,130,135),

· należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych (Ma konto 400, 851, 135, 760),

· należności z tytułu pożyczek zfśs (Ma konto 135),

· należności z tytułu odsetek od pożyczek mieszkaniowych (Ma konto 851),

· należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód (Ma konto 240).

Na stronie MA księguje się w szczególności:

· rozliczenie zaliczki i zwroty środków pieniężnych (Wn konto 400, 851, 080),

· należności od pracowników potrąconych w liście płac (Wn konto 231),

· wpłaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych należności od pracowników (Wn konto 101, 130, 135).

Analitykę prowadzi się w książce kontowej z podziałem na:

· inne rozliczenia.

· 

	240
	Pozostałe rozrachunki.

Konto służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań nie objętych ewidencją na kontach (201-234).

Na koncie 240 ewidencjonuje się również wadia, dodatki mieszkaniowe, zabezpieczenie należytego wykonania umów 
i kaucje mieszkaniowe.

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

· wynagrodzenie obciążające sumy na zlecenie (Ma konto 231),

· zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych (Ma konto 101, 139),

· ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 011, 013),

· kompensata nadwyżek niedoborami (Ma konto 240),

· roszczenia z tytułu niedoborów (Ma konto 240),

· roszczenia sporne (Ma konto 201, 234).

Na stronie MA konta księguje się w szczególności:

· otrzymane sumy na zlecenie i sum depozytowych (Wn konto 101, 139),

· ujawnione nadwyżki w kasie (Wn konto 101),

· ujawnienie nadwyżek środków trwałych (Wn konto 011, 013),

· rozliczenie niedoborów i szkód w wyniku:

a) kompensaty z nadwyżkami (Wn konto 240),

b) uznania za obciążające straty lub koszty (Wn konto 860, 851, 400, 760).

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposób zapewniający ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

	Zespół 4- Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

400
	Koszty według rodzajów.

Konto służy do ewidencji kosztów prostych. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma – ich zmniejszenia.

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

· wartość zakupu materiałów i towarów zaliczanych bezpośrednio w koszty, 

· koszty materialne i niematerialne działalności podstawowej      ( Ma konto 130, Zespół „2” ),

· naliczone odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych  ( Ma konto 851 ),

· niedobory i szkody uznane za zwiększające koszty ( Ma konto 240 ). 

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

· korekty kosztów (Wn konto 760, Zespół „2” ),

· zwroty poniesionych kosztów ( Wn konto 234, 240, 201 ),

· przeniesienie rocznej sumy kosztów ( Wn konto 860 ). 

Na stronie MA konta księguje się w szczególności:

· korekty kosztów ( Wn konto 760, Zespół „2” ),

· zwroty poniesionych kosztów (Wn konto 234, 240 , 201 ),

· przeniesienie rocznej sumy kosztów ( Wn konto 860 ). 

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej.

Na koniec roku obrotowego wszystkie faktury, które dotyczą danego roku, tj. wystawione do 31.12 (a ich wpływ do Związku do 31.03 roku następnego) zarachowywane są Wn 400 Ma 201.

Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencję szczegółową prowadzi się na kartach wydatków według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

	401
	Amortyzacja.

Konto służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na stronie WN ujmuje się odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na stronie MA przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy.

Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencję analityczną prowadzi się na tabelach amortyzacyjnych (umorzeniowych) według poszczególnych grup środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zgodnie z KŚT 
z podziałem na miejsce użytkowania.

	Zespół 7-Przychody i Koszty ich uzyskania

750
	Przychody i koszty finansowe.

Konto służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

1) zapłacone odsetki od pożyczek, kredytów i obligacji 
(z wyjątkiem odsetek związanych z inwestycjami, naliczonych w trakcie ich realizacji, które księguje się na kontach Wn 080 w korespondencji ze stroną Ma konta 130),

2) odsetki naliczone od niezapłaconych w terminie zobowiązań (Ma konto 201, 240, 225, 229),

3) odpisy, zwroty lub inne zmniejszenia należności z tytułu finansowych dochodów budżetowych (Ma konto 221),

4) przeniesienie w końcu roku kosztów operacji finansowych.

Na stronie MA konta księguje się w szczególności:

1) oprocentowanie środków na własnych rachunkach bankowych (Wn konto 130),

2) przychody z tytułu dochodów budżetowych (Wn konto221, 130),

3) przychody ze sprzedaży udziałów i akcji,

4) przeniesienie w końcu roku przychodów z tytułu operacji finansowych i finansowych dochodów budżetowych (Wn konto 860).



	760
	Pozostałe przychody i koszty.

Konto służy do ewidencji przychodów i kosztów związanych ze zwykłą działalnością jednostki.

Na stronie MA konta księguje się w szczególności:

· przychody ze sprzedaży środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji,

· pozostałe przychody operacyjne np. przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny, nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, itp.

Na stronie WN konta księguje się w szczególności:

· pozostałe koszty operacyjne, np. kary, grzywny, odpisane,  przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki obrotowe.

W końcu roku obrotowego obroty konta przenosi się na odpowiednią stronę Wn lub Ma konta 860.

Przychody według rodzajów księguje się na odpowiednie podziałki klasyfikacji budżetowej dochodów. 

	761
	Pokrycie amortyzacji.

Konto służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401.

Na stronie WN konta ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie MA równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800.

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860.

	Zespół 8-Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
	Fundusz jednostki.

Konto służy do ewidencji równowartości majątku trwałego 
i obrotowego jednostki i ich zmian, tj.:

· środków trwałych umarzanych stopniowo,

· wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

· środków obrotowych,

· środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Na stronie WN konta ujmuje się w szczególności:

1) przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego straty bilansowej roku ubiegłego 
z konta 860,

2) przeksięgowanie w końcu roku obrotowego (31.12) zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 130,

3) przeksięgowanie w końcu roku obrotowego (31.12) dotacji 
z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

5) różnice z aktualizacji środków trwałych,

6) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji.

Na stronie MA konta ujmuje się w szczególności:

1) przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego zysku bilansowego,

2) przeksięgowanie w końcu roku obrotowego (31.12) zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 130,

3) wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) różnice z aktualizacji środków trwałych,

5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji.



	800 I                   
	Fundusz inwestycyjny jednostki

Konto to zostało wyodrębnione celem  księgowania realizacji inwestycji i zakupów dóbr inwestycyjnych.

Na stronie WN konta ujmuje się  :

· zamknięcie zadania inwestycyjnego ( Ma konto 080) z

          równoczesnym zapisem (Wn konto 011 Ma 800),

Na stronie MA konta ujmuje się:

· przekazanie dotacji na realizację zadania inwestycyjnego 

      (Wn konto 810) z równoczesnym zapisem przy dokonywaniu 

      wydatku z rachunku (Wn konto 080 Ma konto 130),

· zwiększenie wartości zadania inwestycyjnego na podstawie kosztów poniesionych w latach ubiegłych (Wn konto 080).

Na koniec roku saldo konta 800I sumuje się z kontem 800 i tak wykazuje się w aktywach bilansu.



	810
	Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje.

Konto służy do ewidencji w jednostce budżetowej:

· dotacji podmiotowych i przedmiotowych przekazanych 
z budżetu na realizację zadań własnych gminy,

· dotacji celowych i przedmiotowych z budżetu na finansowanie inwestycji zakładów budżetowych,

· innych dotacji przekazywanych z budżetu,

· równowartości dokonanych wydatków na inwestycje 
w jednostkach budżetowych.

Na stronie WN konta ujmuje się dotacje przekazane przez jednostkę budżetową na finansowanie inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budżetu.

Na stronie MA konta ujmuje się zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budżetowym oraz przeksięgowanie w końcu roku obrotowego na konto 800 stanu dotacji przekazanych.

Analityki do konta nie prowadzi się.

	860
	Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

Konto służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych.

Po stronie WN konta ujmuje się:

1) poniesione w ciągu roku straty nadzwyczajne,

2) poniesione koszty, w korespondencji z kontem 400, 401,

3) zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku w korespondencji z kontem 490,

4) pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji z kontem 760.

Po stronie MA konta ujmuje się :

1) uzyskane w ciągu roku zyski nadzwyczajne,

2) uzyskane przychody, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

3) zwiększenie rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku w korespondencji z kontem 490,

4) pokrycie kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – stratę netto, saldo Ma – zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego (31.03) na konto 800.

	KONTA 

POZABILANSOWE
	

	997
	Zaangażowanie środków funduszy pomocowych.

Konto służy do ewidencji prawnego zaangażowania środków funduszy pomocowych, a w szczególności środków Unii Europejskiej, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie środków funduszy pomocowych, a szczególnie środków Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie są  dokonywane również wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie następuje ze środków własnych jednostki, środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub inną umową nastąpi refundacja ze środków pomocowych. W projektach współfinansowanych środkami z budżetu jednostki budżetowe ujmują część podlegającą współfinansowaniu na koncie 998 lub 999.

 Na stronie WN konta 997 ujmuje się :

1) równowartość wydatków sfinansowanych środkami funduszy

    pomocowych,

2) równowartość wydatków dokonanych ze środków krajowych, 

    które będą podlegały refundacji ze środków funduszy pomocowych.

 Na stronie MA konta 997 ujmuje się zaangażowanie środków

 funduszy pomocowych, czyli wartość umów, decyzji i innych 

 porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje 

 wykorzystanie  środków funduszy pomocowych na cele wskazane 

 w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 997 powinna 

umożliwić ustalenie zaangażowania środków każdego projektu z 

dalszym podziałem na lata finansowania i podziałki klasyfikacyjne 

planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 może wykazywać saldo Ma oznaczające 

zaangażowanie środków funduszy pomocowych każdego programu.



	998
	Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego.

Konto służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym..

Na stronie WN konta ujmuje się:

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych 
w danym roku budżetowym,

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie MA ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Analityką do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangażowanych wydatków budżetowych według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków



	999
	Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat.

Konto służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie WN konta ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym..

Na stronie MA konta ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Analityką do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangażowanych wydatków budżetowych według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.
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