Zarzadzenie Nr 7/2015
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin ,,Kwisa”

z dnia 16 grudnia 2015r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 6/2011 Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin
,Kwisa” z dnia 19 grudnia 2011r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
Zwigzku Gmin ,Kwisa”

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust.2, § 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej, zalgcznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14,
poz. 67) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W § 1 ust. 2 zamiast: ,, Uprawnionym do przyjmowania i wysylania przesylek
jest Kierownik Biura Zwigzku, jak rowniez Biuro Obslugi Interesanta Urzedu
Miasta Luban, ul. 7-Dywizji 14, 59-800 Luban”, wpisuje sie:

, Uprawnionym do przyjmowania i wysylania przesylek jest Kierownik Biura
Zwiazku, jak réwniez Sekretariat Urzedu Gminy Luban, ul. Dgbrowskiego 18
59-800 Luban”

2. W §1ust. 3 zamiast: , ustala sie liste przesylek wplywajacych, ktore nie sa
otwierane przez Kierownika oraz pracownikéw Biura Obslugi Interesanta
Urzedu Miasta Luban”, wpisuje sie:

, ustala sie liste przesytek wplywajacych, ktore nie sg otwierane przez
Kierownika oraz Sekretariat Urzedu Gminy Luban, ul. Dgbrowskiego 18,

59-800 Luban.”
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Biura

§3

Pozostale zapisy Zarzadzefi Nr 2/2011 z dnia 10 marca 2011r. oraz Nr 6/2011 z dnia
19 grudnia 2015r. Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin ,Kwisa” pozostaja bez
zmian.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1. 01.2016r. e ( '
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