d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne:

11 Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zakladowego:

W Zwigzku Gmin "Kwisa" stosowane sq przepisy kancelaryjno-archiwalne wprowadzone Rozporzqdzeniem
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (DZ.U. Nr 14, poz. 67). Wybrano tradycyjng forme obiegu
dokumentow, koordynatorem czynnosci kancelaryjnych jest p. Anna Streit - Zarzqdzenie Nr 2/2011
Przewodniczgcego Zarzqdu Zwigzku gmin "Kwisa" z dnia 10 marca 2011 r. w sprawie: wykonywania
cgynnosci kancelaryjnych w Zwigzhku Gmin "Kwisa". Dokumentacja archiwalna jest kompletna poprawnie
klasyfikowana i kwalifikowana archiwalnie, okres przechowywania dokumentacji w archiwum
dostosowano do ebowigzujgcych przepisow archiwalnych. Przekazywana jest do archiwum zaktadowego po
uplywie kadencji, ktéra w Zwigzku trwa 4 lata. W archiwum zakladowym nie znajduje si¢ dokumentacja
podlegajgca prrekazaniu do archiwum paristwowego.

2. Zbioér dokumentacji

a) dokumentacja wlasna

- aktowa
kategorii A w ilosci: 1,40 mb, 7 lat: 1992-2014
kategorii B w ilodci: 2,10 mb, z lat: 1992-2014
w tym kategorii BES0 lub B50 w ilosei: 0,20 mb, 7 lat: 1992_2014
nierozpoznana w ilo$ci: 0,00 mb, 7 lat:
- techniczna:
kategorii A w ilosci: 0,00 m 0 jedn.inw, 0 jedn. arch., z lat
kategorii B w iloSci: 0,00 m 0 jedn.inw, 0 jedn. arch., z lat
nierozpoznana w iloci: 0,00 y2h 0 rysunkéw, z lat:

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w iloSci: ¢ jend. inw., z lat:
kategorii B w iloSci: 0 jend. inw., z lat:
nierozpoznana w ilo$ci: @ jend. inw., z lat:
-kartograficzna:
kategorii A w ilosci: 0 {) jedn. arch. (arkuszy), z lat
kategorii B w ilo$ci: 0 () jedn. arch. (arkuszy), z lat

nierozpoznana w ilosci: () arkuszy, z lat




