Zarzadzenie Nr 6/2011
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin ,, Kwisa”
z dnia 19 grudnia 2011r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 2/2011 Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin
_Kwisa” z dnia 10 marca 2011r. w sprawie wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w
Zwigzku Gmin ,Kwisa”

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust.2, § 42 ust. 3 instrukeji kancelaryjnej, zalgeznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14,
poz. 67 zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W § 2 ust. 1 zamiast: ,Na koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Zwigzku
Gmin ,Kwisa” wyznaczam Pania Anne Przytulska — Kierownika Biura
Zwigzku”, wpisuje sie:

, Na koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Zwigzku Gmin ,Kwisa”
wyznaczam z dniem 1.06.2011r. panig Anne Streit — Kierownika Biura
Zwigzku”.

2. W § 3 ust. 1 zamiast:” Uprawnionym do przyjmowania i wysylania przesylek
jest Kierownik Biura Zwiagzku”, wpisuje sie:

, Uprawnionym do przyjmowania i wysylania przesylek jest Kierownik Biura
Zwiazku, jak réwniez Biuro Obslugi Interesanta Urzedu Miasta Luban, ul. 7-
Dywizji 14, 59-800 Luban”.

3. W § g3 ust. 1 pkt. 1 zamiast: ” ustala sie liste przesylek wplywajacych, ktore nie
sg otwierane przez Kierownika Biura”, wpisuje si¢:

, ustala sie liste przesylek wplywajacych, ktére nie sg otwierane przez
Kierownika oraz pracownikéw Biura Obslugi Interesanta Urzedu Miasta

Luban”
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura
§3

Pozostale zapisy Zarzadzenia Nr 2/2011 Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin
,Kwisa” z dnia 10 marca 2011r. pozostaja bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 19 grudnia 2011ir., z moca obowiagzujaca
od 1.06.2011r.



